FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date

+* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

« Tipo di impiego

* Date
« Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di impiego

* Date

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di impiego

ARIANNA FERRARI

VIA MAYR 9, PRESEZZO (BG)
3928107033
ariannaferrari89@gmail.com

taliana

28/11/1989

01/2018 - oggi
Comune di Pontida, via Lega Lombarda n. 30, Pontida (Bg).

In servizio presso gli Uffici Segreteria Generale, Appalti e Contratti e Protocollo, in qualita di
Istruttore amministrativo (cat. C1). Predisposizione e gestione iter di determinazioni e
deliberazioni, gestione rapporti con I'esterno di Sindaco, Assessori e Segretario comunale.
Predisposizione documentazione e gestione procedure di acquisto di servizi & forniture
tramite le piattaforme telematiche Sintel e Consip, gestione dei rapporti con gli operatori
economici. Gestione pacchetto Assicurazioni dellEnte e intermediazione con il Broker.
Gestione del servizio di Protocollazione in entrata della Posta elettronica certificata (PEC) e,
saltuariamente, dei documenti cartacei.

10/2016 - 10/2017
Comune di Pontida, via Lega Lombarda n. 30, Pontida (Bg).

Tirocinio nell'ambito del progetto regionale lombardo denominato DoteComune nel settore
economico-finanziario presso gli uffici contratti, segreteria, personale, economato, con
specifico apprendimento delle due seguenti abilita certificate: registrazione delle scritture
contabili e predisposizione della documentazione per la partecipazione a gare d'appalto.

02/2013 - 06/2016
Poliambulatorio Biomedicals, via Vittorio Veneto 2, Bonate Sotto (Bg).

Impiegata presso la Reception della struttura, svolgendo attivita di accoglienza utenti e
segreteria.



ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date

+» Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Qualifica conseguita

* Date

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Qualifica conseguita

* Date

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Qualifica conseguita

CAPACITA E COMPETENZE

MADRELINGUA

ALTRA LINGUA

» Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CONOSCENZE INFORMATICHE

PATENTE

ABILITAZIONI CONSEGUITE

25/05/2016

Universita degli Studi di Milano, Facolta di Studi Umanistici, Corso di Laurea in Scienze
Filosofiche.

Laurea specialistica in Scienze Filosofiche con la votazione conseguita di 110 e lode/110 - Tesi
di laurea in Filosofia del Diritto: “Le sfide delle neuroscienze alla responsabilita penale — Un
percorso filosofico-giuridico”.

03/05/2012

Universita degli Studi di Milano, Facolta di Lettere e Filosofia, Corso di Laurea in Filosofia.

Laurea triennale in Filosofia con la votazione conseguita di 108/110 — Tesi di laurea in Filosofia
morale: “Da Lombroso alle Neuroscienze: il crimine in questione”.

0972004 -07/2009
Liceo Classico Paolo Sarpi di Bergamo.

Diploma di Liceo Classico.

ITALIANO

INGLESE

BUONA
BUONA
BUONA

Conoscenza dell'uso di Internet e della posta elettronica.
Conoscenza dei programmi Microsoft Word, Excel, Access.
Conoscenza del programma Sicr@web di Maggioli s.p.a.
Conoscenza approfondita piattaforme SINTEL e MePA.

In possesso di patente di guida di Categoria B

Conseguimento dell'idoneita allo svolgimento dell’attivita e delle funzioni del profilo
professionale di Messo notificatore di cui all'articolo 1, comma 159, della Legge n.
296 del 27.12.2006 attestata dalla partecipazione al corso di formazione per messi
Notificatori organizzato da ANUTEL e svoltosi a Monza nelle giornate del 22 e del

23.03.2017, per un totale di 14 ore, superando il relativo esame finale (prot. 3515).

Conseguimento abilitazione alle funzioni di Ufficiale di Stato Civile e di Anagrafe
di cui allarticolo 1, comma 3, del D.P.R. 03.11.2000, n. 396 (Protocollo d'Intesa tra
Anusca e la Direzione Centrale dei Servizi Demografici del 10 ottobre 2008) tramite
la partecipazione al decimo “Corso di Alta Formazione Demografica” organizzato
da ANUSCA per un totale di 294 ore di didattica frontale e di 200 ore di stage svolto
in parte presso gli uffici anagrafe, stato civile, leva elettorale del Comune di Pontida
ed in parte presso il Ministero dell'lnterno - Dipartimento per le Liberta Civili e
I'immigrazione - Direzione Centrale per i Diritti Civili, la Cittadinanza e le Minoranze,
superando il relativo esame finale con il massimo dei voti e la lode (prot. 5817/2018).



CORSI DI FORMAZIONE

Corsi svolti durante il servizio svolto presso il Comune di Pontida

26/10/2016 | CAMERA DI I mercato elettronico delle Amministrazioni
COMMERCIO Pubbliche: i nuovi bandi di lavoro di
BERGAMO manutenzione

24/11/2016 | ANCILAB Formazione generale alla prevenzione dei
rischi per salute e sicurezza sui luoghi di lavoro

24/11/2016 | ANCILAB Formazione specifica alla prevenzione dei
rischi per salute e sicurezza sui luoghi di lavoro

28/11/2016 | ANCI Il ruolo delle Centrali Uniche di Committenza
nel nuovo sistema degli appalti pubblici dopo
l'entrata in vigore del Nuovo Codice

01/12/2016 | MAGGIOLI Gli acquisti di beni e servizi informatici tra
Legge di stabilita 2016, Codice dei contratti
pubblici e Codice Amministrazione Digitale.
Cloud computing e contratti informatici.

02/12/2016 | ANCILAB Normativa gare e appalti-1

15/12/2016 | MAGGIOLI Corso di formazione-base sull’acquisto di beni
e servizi. Da CONSIP e MePA alle procedure
negoziate, all’affidamento dei
servizi dell’allegato 1X.

16/12/2016 | MAGGIOLI Corso di formazione-base sull’affidamento dei
lavori pubblici. Le procedure e la
qualificazione degli operatori economici

20/01/2017 | ANCILAB Elementi di contabilita- 1

03/02/2017 | ANCILAB Elementi di contabilita-2

06/02/2017 ANCILAB Normativa gare e appalti-2

23/02/2017 | MAGGIOLI Gli appalti pubblici dopo il D.M. 2/12/2016, la
Legge di bilancio 2017, le Linee guida ANAC
e gli altri provvedimenti attuativi del d.Igs.
50/2016. Come gestire le diverse fasi
dell'appalto, impostare le procedure di gara e
curare la fase di esecuzione: il RUP, la
commissione, il DEC e il DL.

24/02/2017 MAGGIOLI Il criterio dell'offerta economicamente pili
vantaggiosa: disciplina e simulazioni operative

01/03/2017 ANCILAB Ricerca attiva del lavoro

07/03/2017 MAGGIOLI 1l nuovo sistema della trasparenza tra accesso e
privacy nelle P.A. e nelle societa partecipate e
controllate. Guida alla redazione del
regolamento interno

08/03/2017 MAGGIOLI [l RUP dopo il nuovo Codice dei contratti e le
Linee guida dellANAC n. 3/2016

24/03/2017 MAGGIOLI Come si scrive un atto amministrativo. Le
nuove regole dopo I'armonizzazione contabile e
i decreti attuativi Madia

27/03/2017 | FORMEL Le principali criticitd e novita nella gestione
delle procedure di gara

28/03/2017 | ANCILAB Normativa comunale

03/04/2017 FORMEL Gli addetti della segreteria di direzione
dell'Ente Locale

11/04/2017 | MAGGIOLI Formazione sulla gestione degli atti- software
Sicr@web

18/04/2017 | ANCILAB Elementi di comunicazione interpersonale




20/04/2017

MAGGIOLI

Lo svolgimento della procedura di gara per
I’appalto di forniture e servizi: schemi di atti e
simulazioni delle diverse fasi procedurali

27/04/2017

FORMEL

Le regole per gli appalti di servizi sociali,
culturali e di ristorazione collettiva nel nuovo
Codice dei contratti pubblici e le procedure
speciali di affidamento di attivita a particolari
categorie di organismi no-profit in deroga al
Codice (affidamenti ad associazioni di
volontariato e di promozione sociale).

09/05/2017

FORMEL

Gli appalti pubblici dopo il decreto correttivo.
Tutte le novita in materia di programmazione,
di progettazione, principi e di acquisizioni
sotto-soglia. Le novita sulle procedure e di
affidamento e sull'esecuzione degli appalti.

10/05/2017

MAGGIOLI

Le procedure semplificate sotto-soglia e gli
strumenti centralizzati ed elettronici (Consip,
MePA, Soggetti aggregatori) dopo il correttivo
al Codice degli appalti e le Linee guida ANAC.
Il sistema degli acquisti di beni e servizi. La
revisione dei regolamenti interni per le
procedure sotto-soglia.

11/05/2017

ANCILAB

Excel-1

18/05/2017

ANCILAB

Excel-2

19/05/2017

MAGGIOLI

Lavori di manutenzione, servizi e forniture sul
MePA 4,0 e sui sistemi telematici di
negoziazione. Il quadro normativo dopo le
novita introdotte dal Correttivo al Codice degli
appalti. Simulazioni pratiche

31/05/2017

FORMEL

Anticorruzione e gestione del Servizio
Assicurativo. Le linee guida di ANAC per
l'affidamento e la gestione dei contratti
assicurativi e delle istanze di risarcimento

01/06/2017

ANCILAB

Access-1

08/06/2017

ANCILAB

Access-2

14/06/2017

MAGGIOLI

Gli appalti nei settori speciali dopo il Decreto
correttivo (gas, acqua, energia, trasporti, servizi
postali). Le ultime novita normative. La
semplificazione delle procedure.

18/07/2017

IFEL/ANCI
LOMBARDIA

Opportunita dell’unione per gli Enti Locali:
agenda urbana e i finanziamenti per la crescita

20/07/2017

FORMEL

Tutte le novita in materia di Riforma del
Pubblico impiego

13/09/2017

FORMEL

Affidamenti sotto soglia mediante procedure
negoziate alla luce del Correttivo e ANAC

18/09/2017

FORMEL

La redazione di atti legittimi e comprensibili.
Workshop operativo per imparare a scrivere.

19/09/2017

FORMEL

L’affidamento dei servizi legali: novita
procedurali e operative in base al CCP




28/02/2018

ANUTEL

Le novita sul partenariato pubblico-privato per
il finanziamento dello sviluppo locale

15/03/2018

CALDARINI

MePA - Corso operativo di aggiornamento
con simulazioni per I’utilizzo del mercato
elettronico con la versione operativa 19/02/18

09/04/2018

ANUTEL

Tributi, notifiche e nuovo CAD (codice della
amministrazione digitale): una rivoluzione in
atto per gli enti locali

10/04/2018

MAGGIOLI

Le procedure semplificate sotto soglia e gli
affidamenti diretti dopo ’aggiornamento delle
Linee Guida ANAC n. 4

11/04/2018

ANUSCA

Anticorruzione. Le principali novita della
Legge 190/2012

11/05/2018

ANUSCA

La gestione anagrafica dei cittadini stranieri e
comunitari dopo le importanti riforme del 2017
e lo stato d’avanzamento dell’ANPR

14/05/2018

CALDARINI

Laboratorio per la stesura di un regolamento
per gli affidamenti sotto soglia di lavori,
servizi e forniture

15/05/2018

ANCILAB

Formazione Operatori Informa Giovani —
Modulo sulla Comunicazione

16/05/2018

FORMEL

L affidamento ai soggetti del terzo settore di
attivita d’interesse generale mediante una
convenzione

08/06/2018

ANUSCA

Trascrizione degli atti di stato civile esteri

11/07/2018

ANUSCA

La notifica degli atti. Corso abilitante per le
funzioni di messo notificatore

21/09/2018

FORMEL

Il calcolo dei costi della manodopera e dei
costi della sicurezza

01/10/2018

FORMEL

La gestione del subappalto, delle subforniture
e di altri rapporti negli appalti pubblici

25/09/2018

POLIS
LOMBARDIA

Comuni e sostenibilitd. Ambiente: politiche e
legislazione

23/10/2018

POLIS
LOMBARDIA

Comuni e sostenibilita. La gestione sostenibile
delle risorse naturali

24/10/2018

FORMEL

Il contratto di appalto e I'ufficiale rogante

21/03/2019

MAGGIOLI

Le procedure telematiche di gara per forniture,
servizi e lavori pubblici:le novita introdotte dal
decreto semplificazione e dalla legge di
bilancio 2019. La disciplina degli affidamenti
sottosoglia attraverso il mepa: le nuove
funzionalita rilasciate a dicembre
2018.L’utilizzo del sistema dinamico di
acquisizione(sdapa).

07/05/2019

MAGGIOLI

Le procedure negoziate e semplificate dopo il
Decreto “Sblocca-cantieri” (D.L. 18 aprile
2019, n. 32)

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi e per gli effetti del D.Igs. 196/2003 e s.m.i.

Arianna Ferrari

it



